	[image: image1.jpg]XS,
(0ol olgss) ;/L_E_Ea

®
IPI]MSI CONSTRUCTION CO . ENGINEERING




	فرم استخدام



	متقاضي محترم، 
خواهشمند است صفحات 2 تا 9 اين پرسشنامه را بدقت مطالعه و با خط خوانا تكميل نمائيد. كليه اطلاعات و مشخصات شما بطور محرمانه نزد شركت نگهداري خواهد شد.

بـا تشكــر

شــركت پايبست

	*اين قسمت توسط شركت تكميل مي گردد.

	نام و نام خانوادگي:

	شماره تماس:
	تاريخ درخواست:
	شماره پرونده:


	ميزان تحصيلات:

	مدرك
	ديپلم
	فوق ديپلم
	كارشناسي
	كارشناسي ارشد
	دكترا
	خاص

	رشته
	
	
	
	
	
	

	خلاصه تماسها و يا اظهار نظر متقاضي همراه با نام و امضاي پيگيري كننده در پايبست

	..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




	1 - مشخصات فردي:

	نام:
	نام خانوادگي:
	شماره شناسنامه:
	محل صدور:
	

	تاريخ تولد:
	محل تولد:
	كد ملي:
	مليت:
	

	جنسيت:    
	وضعيت تاهل: 
	تعداد فرزندان:  ........ پسر         ......... دختر
	

	شماره دفترچه بيمه:
	شماره گواهيمنامه رانندگي:

	وضعيت نظام وظيفه:    .......


	1- خدمت كرده 
	2- معاف دائم
	3- معاف پزشكي
	4- معاف تكفل 
	5- خريد خدمت  

	آيا بيماري صعب العلاجي داشته ايد؟   
اگر پاسخ مثبت است نوع بيماري را قيد نمائيد.

	آدرس محل سكونت:  .....................................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................

	شماره تلفن منزل:
.......................................
	شماره تلفن محل كار فعلي:
................................................
	شماره تلفن محل كار قبلي:
.................................................
	ساير:
..............................................

	2- تحصيلات:

	رديف
	نام و محل دبيرستان/ موسسه/ دانشگاه
	از تاريخ
	تا تاريخ
	مدرك دريافتي
	معدل

	1

	
	
	
	
	

	2

	
	
	
	
	


	3

	
	
	
	
	

	4

	
	
	
	
	

	5

	
	
	
	
	


	3- سوابق كار:

	رديف
	نام شركت / سازمان
	از تاريخ
	تا تاريخ
	سمت
	شماره تلفن موسسه        و  نام مسئول مستقيم
	علت ترك كار

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	4- آشنائي با زبانهاي خارجي:

	نام زبان خارجي
	خواندن
	نوشتن
	حرف زدن

	
	عالي
	خوب
	متوسط
	عالي
	خوب
	متوسط
	عالي
	خوب
	متوسط

	انگليسي :
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ساير :
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ساير :
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5- آشنائي با كامپيوتر و برنامه  هاي كامپيوتري:

	برنامه هاي كامپيوتري
	ميزان تسلط

	
	عالي
	خوب
	متوسط
	ضعيف
	عدم آشنايي

	MS Word
	
	
	
	
	

	MS Excel
	
	
	
	
	

	MS Project
	
	
	
	
	

	MS Outlook
	
	
	
	
	

	MS Access
	
	
	
	
	

	MS Power Point
	
	
	
	
	

	Auto Cad
	
	
	
	
	

	Visual Basic
	
	
	
	
	

	Primavera
	
	
	
	
	

	Internet Explorer
	
	
	
	
	


- چنانچه دوره هاي زبان  و كامپيوتر و ... را گذرانده ايد نام موسسه آموزشي و تاريخ دوره را ذكر نمائيد.

1- ..............................................................................................................................................
2-...............................................................................................................................................
	3- .............................................................................................................................................. 

6- آيا تخصصي داريد كه در فرم قيد نشده باشد؟ توضيح دهيد.    ................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................

	7- شغل مورد درخواست:

	لطفا" محل يا محلهائي را كه در آن آمادگي خدمت داريد مشخص نمائيد: 
   1- تهران  ( 44 ساعت كار در هفته)    2-  شهرستان ( روزانه 10 ساعت كار و ماهانه 24 روز)       3- ساير:
  - آيا آمادگي رفتن به ماموريت موقت / ا قماري خارج از محل مشخص شده فوق را داريد؟    

	شغل مورد درخواست: ------
	حقوق درخواستي: ماهانه..........................  ريال
	تاريخ آمادگي شروع به كار: ................


	8- معرف:

	رديف
	نام و نام خانوادگي
	شماره تلفن و آدرس محل كار
	شغل

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	9- چنانچه در شركت پايبست با كسي آشنايي / نسبتي داريد لطفا" نام وي را ذكر كنيد:

	رديف
	نام و نام خانوادگي
	واحد
	سمت

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	مسئوليت صحت و سقم اطلاعات فوق با اينجانب                           مي باشد. شركت پايبست مختار به تحقيق در موارد فوق بوده و چنانچه در هر زمان عدم صحت اطلاعات فوق اثبات گردد محق است به كار اينجانب خاتمه دهد.
امضاء:

تاريخ:


پيوست 1- مهارتهاي كاري:

	1- كارهاي دفتر فني – تجربه انجام كداميك از كارهاي زير را داريد؟

	رديف
	شرح
	كم
	متوسط
	خوب
	اصلا" انجام نداده‌ام
	توضيح

	1
	تهيه صورت وضعيت براساس فهرست بهاهاي سازمان برنامه و بودجه 
	
	
	
	
	

	2
	تهيه صورت وضعيت براساس فهرست بهاي خاص به زبان فارسي
	
	
	
	
	


	3
	تهيه صورت وضعيت براساس فهرست خاص به زبان انگليسي
	
	
	
	
	

	4

	تهیه تعدیل
	
	
	
	
	

	5

	تهیه متره عمليات ساختماني
	
	
	
	
	

	6

	تهيه متره كارهاي تاسيسات مكانيكي
	
	
	
	
	

	7
	تهيه متره كارهاي تاسيسات الكتريكي
	
	
	
	
	

	8
	تهیه نقشه های کارگاهی
	
	
	
	
	

	9

	تهیه نقشه های ایزومتریک
	
	
	
	
	

	10

	تهیه تست پکیج
	
	
	
	
	

	11

	تهیه قیمت جدید
	
	
	
	
	

	12
	تهیه برنامه زمانبندی
	
	
	
	
	

	13
	تهیه صورتجلسه های کارگاهی
	
	
	
	
	

	14
	تهيه Order اجراي عمليات ساختماني
	
	
	
	
	

	15
	تهيه نقشه‌هايي چون ساخت (As built)
	
	
	
	
	

	16
	ساير:
	
	
	
	
	

	17
	ساير:
	
	
	
	
	


	2- كارهاي حسابداري: تجربه انجام كداميك از كارهاي زير را داريد؟

	رديف
	شرح
	كم
	متوسط
	خوب
	اصلا" انجام نداده‌ام
	توضيح

	1
	انجام عمليات صندوق و صندوق داري
	
	
	
	
	

	2
	ثبت دفتر روزنامه حسابداري
	
	
	
	
	

	3
	ثبت دفتر كل حسابداري
	
	
	
	
	

	4

	ثبت دفتر معين حسابداري
	
	
	
	
	

	5

	صدور سند حسابداري
	
	
	
	
	

	6
	تهيه ليست ماهانه بيمه
	
	
	
	
	

	7
	تهيه ليست ماهانه حقوق و دستمزد
	
	
	
	
	

	8
	ساير:
	
	
	
	
	

	9
	ساير:
	
	
	
	
	

	3- كارهاي انبارداري كالا: تجربه انجام كداميك از كارهاي زير را داريد؟

	رديف
	شرح
	كم
	متوسط
	خوب
	اصلا" انجام نداده‌ام
	توضيح

	1
	صدور فرم رسيد انبار
	
	
	
	
	

	2

	صدور فرم خروج كالا از انبار
	
	
	
	
	

	3

	ثبت كاردكس انبار
	
	
	
	
	

	4

	انبارداري فيزيكي
	
	
	
	
	

	5

	صدور فرم خريد كالا
	
	
	
	
	

	6
	خريد كالا از فروشگاه ها
	
	
	
	
	

	7
	دريافت كالا از انبار كارفرما
	
	
	
	
	

	8
	ساير:
	
	
	
	
	

	9
	ساير:
	
	
	
	
	


	4- كارهاي اجرائي - در كداميك از موارد زير تجربه كار اجرايي داريد؟

	شرح
	كم
	متوسط
	خوب
	اصلا" انجام نداده‌ام
	توضيح

	1-4- اجراي كارهاي ساختماني:
	
	
	
	
	

	     - بتن ريزي سازه‌هاي صنعتي   
	
	
	
	
	

	     - بتن ريزي سازه‌هاي آب بند
	
	
	
	
	

	     - پيش ساخت سازه‌هاي فلزي و پاپپ رك
	
	
	
	
	

	     - نصب سازه‌هاي فلزي و پاپپ رك
	
	
	
	
	

	     - سندبلاست سازه‌هاي فلزي
	
	
	
	
	

	     - رنگ آميزي سازه‌هاي فلزي
	
	
	
	
	

	     - اجراي ساختمانهاي اداري
	
	
	
	
	

	     - اجراي ساختمانهاي صنعتي: (كنترل روم/ Substaition  / ...)
	
	
	
	
	

	     - محوطه سازي و خيابان كشي
	
	
	
	
	

	     - ساير:
	
	
	
	
	

	     - ساير:
	
	
	
	
	

	شرح
	كم
	متوسط
	خوب
	اصلا" انجام نداده‌ام
	توضيح

	2-4- اجراي كارهاي مكانيكال
	
	
	
	
	

	     - جوشكاري لوله‌ هاي C.S.   
	
	
	
	
	

	     - جوشكاري لوله‌هاي S.S.
	
	
	
	
	

	     - جوشكاري لوله‌هاي A.S. و ساير
	
	
	
	
	

	     - تست لوله
	
	
	
	
	

	     - نصب دستگاه‌ها و تجهيزات ثابت
	
	
	
	
	

	     - نصب پمپ‌ها و تجهيزات دوار
	
	
	
	
	

	     - عايق كاري حرارتي گرم
	
	
	
	
	

	     - عايق كاري حرارتي سرد
	
	
	
	
	

	     - سندبلاست
	
	
	
	
	

	  - عايقكاري رطوبتي به روش گرم (Hot wraping) 
	
	
	
	
	

	 عايق كاري رطوبتي به روش سرد (Cold wraping)
	
	
	
	
	

	     - نقاشي
	
	
	
	
	

	     - ساير:
	
	
	
	
	

	    - ساير:
	
	
	
	
	


	شرح
	كم
	متوسط
	خوب
	اصلا" انجام نداده‌ام
	توضيح

	3-4- اجراي كارهاي الكتريكال
	
	
	
	
	

	     - نصب چراغ، كليد، پريز   
	
	
	
	
	

	     - نصب ترانسفور 
	
	
	
	
	

	      - نصب خازن
	
	
	
	
	

	      - نصب باتري شارژر
	
	
	
	
	

	      - نصب ژنراتور
	
	
	
	
	

	      - نصب مركز تلفن  
	
	
	
	
	

	     - نصب تابلو LV 
	
	
	
	
	

	     - نصب تابلو MV 
	
	
	
	
	

	     - نصب تابلو HV 
	
	
	
	
	

	     - اجراي سيستم Electrical.Heat Tracing
	
	
	
	
	

	     - اجراي سيستم حفاظت كاتديك
	
	
	
	
	

	     - نصب سيستم Paging 
	
	
	
	
	

	     - نصب سيستم Fire Alarm 
	
	
	
	
	

	     - اجراي سيني كابل/ نردبان كابل
	
	
	
	
	

	     - اجراي كابل كشي
	
	
	
	
	

	     - ساير:
	
	
	
	
	

	     - ساير:
	
	
	
	
	

	شرح
	كم
	متوسط
	خوب
	اصلا" انجام نداده‌ام
	توضيح

	4-4- كارهاي ابزار دقيق
	
	
	
	
	

	  - نصب نشان دهنده‌هاي فشار، دما، سطح، جريان  gage, indicator) )
	
	
	
	
	

	  - نصب انتقال دهنده‌هاي فشار، دما، سطح، جريان  TRANSMITTER))
	
	
	
	
	

	  - نصب شيرهاي كنترل 
	
	
	
	
	

	    - كاليبراسيون دستگاه‌هاي ابزار دقيق
	
	
	
	
	

	 - LOOP TEST 
	
	
	
	
	

	  - ساير:
	
	
	
	
	

	  - ساير: 
	
	
	
	
	


نامه‌اي به گيرنده نامه نوشته شود و طي آن موضوع زير مطرح شود :

	رديف
	شغل مورد درخواست
	گيرنده نامه
	موضوع نامه

	1
	مدير پروژه
	كافرما ـ مدير پروژه
	1- عدم تحويل به موقع مصالح عهده كارفرما و تأثير آن بر برنامه زمان‌بندي اجراي پروژه 
2- درخواست علي‌الحساب براي كارهاي اضافي انجام شده كه هنوز صورت وضعيت آنها تهيه نشده است.

3- تقاضاي تحويل موقت عمليات موضوع پيمان 

	2
	سرپرست كارگاه
	سرپرست دستگاه نظارت
	1- عدم تحويل زمين قسمتي از محل اجراي پروژه و تأثير آن بر برنامه زمان‌بندي پروژه
2- تقاضاي ضريب صعوبت براي كارهاي در دست انجام در منطقه A 

3- ارسال صورت وضعيت موقت شماره N و درخواست علي‌الحساب از آن
4- ارسال پيشنهاد تغيير جزئيات اجراي نقشه به منظور چايگزيني مصالح A  با B به علت موجود نبودن مصالح A

5- ارسال گزارش هفتگي و توجه به 3 روز بارندگي مستمر

	3
	سرپرست اجرا
	سرپرست دستگاه نظارت
	

	4
	حسابدار
	وزارت اقتصاد و دارايي ـ شعبه شهرستان A
	1- ارسال ليست ماليات حقوق پرسنل كارگاه در ماه مهر 1388
2- درخواست صدور مفاصا حساب ماليات حقوق سال 1387

	5
	امور اداري
	سازمان تأمين اجتماعي
	1- ارسال ليست بيمه حقوق پرسنل كارگاه در ماه مهر 1388
2- ارسال ليست چند نفر كه نام آن‌ها در ليست ماه قبلي از قلم افتاده‌اند.

	6
	مسئول دفتر فني
	سرپرست دستگاه نظارت
	1- تهيه صورت جلسه جايگزيني مصالح A با مصالح B به علت موجود نبودن مصالح A
2- تهيه دستور تغيير كار

	7
	
	
	

	8
	
	
	


      فرم استخدام                                                                         صفحه 4 از 10DOC.NO.Pb-…………………..…..                                                   
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